UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3141/QD-UBND Nghé An, ngay15  thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, b6 sung va phé duyét
quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir gidi quyet tha tuc hanh chinh trong linh vue
xuc tien thwong mai thudc pham vi chirc ning quén ly cia Sé Cong Thuwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung, mot 6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuec
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
cika va Cong Dich vu céng quoc gia;

Cdn cir Nghi dinh sé 230/2026/NP-CP ngay 25/6/2026 ciia Chinh phii sira
d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 28/2018/NP-CP ngay 01/3/2018 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt Quan 1y ngoai thirong vé mét sé bién phdp phdt
trién ngoai thwong da dwoc sika d6i, bé sung theo Nghi dinh s6 14/2024/NP-CP ngay
07/02/2024 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh sé 239/2026/NP-CP ngay 26/6/2026 ciia Chinh phii sira
déi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 81/2018/NP-CP ngay 22/5/2018 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét Ludit T hwong mai vé hoat dong xuc tién thwong mai da
duge sira doi, bé sung theo Nghi dinh s6 128/2024/NB-CP ngay 10/10/2024 ciia
Chinh phu;,

Can cit Thong twe s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trucng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hiedng dan nghiép vu vé kiém soat thi tuc hanh chinh,

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/6/2025 ciia BY trucng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit hwéng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi dinh s6
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cua, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cura va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1507/0P-BCT ngdy 26/6/2026 ciia B truéng Bo
Cong Thirong vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung va bdi bo
trong linh vue xiic tién thiwong mai thuéc pham vi chire nang quan Iy ciia B¢ Cong
Thuong;

Can cit Quyét dinh s6 2933/0D-UBND ngay 15/9/2025 ciia Uy ban nhdn
ddn tinh Nghé An 1ty quyén cho Gidm déc S6¢ Cong Thuwong tinh Nghé An thuc



hién mot sé nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhdn dan tinh trong linh vuc cong
nghiép va thwong mai trén dia ban tinh Nghé An;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Cong Thuwong tai To trinh sé6 2576/TTr-SCT
ngay 29/6/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 13 thii tuc hanh chinh
duoc stra ddi, bd sung va phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét
thl tuc hanh chinh trong linh vuc xuc tién thwong mai thudc pham vi chtic nang
quan ly cua S¢ Cong Thuong (Chi tiét tai Phu luc I, Phu luc IT kém theo).

Piéu 2. So Cong Thuong c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Vian phong Uy
ban nhan dan tinh (Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh) dé thiét 1ap quy trinh
dién ttr giai quyét thu tuc hanh chinh 1én Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tap trung cia B6 Cong Thuong theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Doi véi thi tyc hanh chinh

Noi dung cong bd cua céc thu tuc hanh chinh tai Phu luc I kém theo Quyét
dinh nay thay thé ndi dung cong bd thu tuc hanh chinh s thir tu 01, 02, 03, 04,
05, 06,07, 08, 09, 10, 11, 12, 13 Muyc IV Phan A.1 Phu luc I kém theo Quyét dinh
s6 2420/QD-UBND ngay 05/6/2026 ctia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An
cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung, m&i ban hanh, bi
bai bo trong cac linh vuc thudc pham vi chirc ndng quan 1y cia S& Cong Thuong.

2. B6i véi quy trinh noi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh

Céc quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai Phu
luc Quyét dinh nay thay thé quy trinh noi bd, quy trinh dién tir gidi quyét thii tuc
hanh chinh s thir ty 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11, 12, 13 Muc IV Phan
A.1 Phy luc kém theo Quyét dinh s6 2735/QD-UBND ngay 22/6/2026 cta Chu
tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh duoc
stra ddi, bd sung, mai ban hanh, bi bai bo va phé duy¢t quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trong cac linh vuc thudc pham vi chirc nang
quan ly cua S¢ Cong Thuong.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam ddc S& Cong
Thuong; Chu tich Uy ban nhan déan cac phuong, xa va cac to chuc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 4; z S
- Ch tich UBND tinh; \CHU TICH

- Pho Chu tich UBND tinh (d/c Vinh);
- Pho CVP UBND tinh (d/c Thién);

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Trung tam PV HCC tinh;

- Luu: VT, KSTT (U).

ng Thanh Vinh
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PHU LUCI

, PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
Quyet dinh so: 3141 /OP-UBND ngay |5 / 7

/2026 ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Nghé An)

TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC XUC TIEN THUONG MAI THUQC

Tén thi tuc \ . . £ 3R . Phi, <y Co quan
TT hanh chinh Thoti han giai quyeét Dia diém thwe hién I¢ phi Can cwr phap ly giai quyét
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
+ Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay
01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
A LA £ chi tlet Luat Quan ly ngoai thuong vé
}_1 I}IQp ho (;Ghtruc ]t;ep mot s6 bién phap phat trién ngoai
et b o g
Phie v harh ool con + Nghj dinh s6 14/2024/ND-CP ngay
) ’ ol 8 16 du’(‘)'ng 07/02/2024 cua Chinh phu stra doi, bo
Cap Giay phép |- 15 ngay lam Viég ké Tru:(:m Thi ’ hu’dng sung Nghi dinh s6 28/2018/NB-CP
thanh 1ap Van | tir ngay nhan da hd so Tmbng Vinh, ﬁnli’l N h% ngay 01/3/2018 cia Chinh phu Quy
phc‘)ngq dai dién | hop I¢; An: h (;gﬁc o )hé . t%uc dinh chi‘ tiét Lpét Quan ly ngogi
1 cua t6 chic xuc |- Truong hop phai xin i ’ hodc .Iljla dich vu Khon thuong vé€ mot s bién phap phat trién | S& Cong
tién thuong mai y kién cua By Coéng b e 4 ’ i & ngoai thuong; Thuong

nudc ngoai
Viét Nam
(2.002604)

tai

an, Bo Quoc phong:
40 ngay ké tu ngay
nhéan du ho so hop 1€.

buu chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hoac nop hé so truc
tuyén qua Cong Dich vu

cong Quoc gia:
dichvucong.gov.vn

+ Nghi dinh sé 230/2026/ND-CP
ngay 25/6/2026 cua Chinh phu sua
doi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 28/2018/ND-CP ngay
01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
chi t1et Luat quan 1y ngoai thuong vé
mot s6 bién phap phat trién ngoai
thuong di duogc stra doi, bd sung theo
Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay
07/02/2024 cta Chinh phu.




Tén thu tuc \ . £ . 4R - Phi, « . Co quan
TT hanh chinh Thoi han giai quyét Dia diém thuc hién I¢ phi Can cur phap ly giai quyé ¢
+ Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay
01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
A 1A £ chi tlet Luat Quan ly ngoai thuong vé
) I,\Iop ho S0 true ticp mot sO bién phap phét trién ngoai
hoac qua dich vu buu thurong:
cunh den Trung tam + Nghi dinh s 14/2024/ND-CP ngay
o tinh, s 16 du:c‘mg 07/02/2024 cua Chinh phu stra d61, b6
Stra d6i Giay phép | - 08 ngay lam viéc ke . . ons sung Nghi dinh so 28/2018/Nb-CP
thinh 1dp Van | tir ngdy nhin du h so | 100N Thi, phuong iy 01/3/2018 ctia Chinh pht
phong déll)l dién hopglé'y . Truong Vinh, tinh Nghe gi’;‘ﬁ’ chi tiét Llig? Qulé?n f}'r ungclla};
cua t chic xic | - ;Fru:(‘.mg hop phai xin AP ; hoaf: nop ho 50 truc A tﬁuong vé mot s6 Bién phap phat trién | So Cong
2 fién thuong mai| v kidn otia B C6 tiép hodc qua dich vu | Khong L th i Th
nutc ngohi  tai | 4 'B6 Qude phong, | DU chinh dén Trung tm ig(;\?l h‘u?gﬂ 5 230/2026/ND-CP e
g o | an, Bo Quc;c PRONE 1 phyc vu hanh chinh cong e il 850 . o
\;zt&;lz{r}r; 41(} n%ztyh?e tﬁ ngla}y céc x4, phuong trén dia gggyb%5/6/2026 cua ((ijh:nh Phu 51;2}
(2. ) nhan duho sohop I€. | o p Nghé An; d91i1 0 sAung2181}(2_)‘6 1s§/NguC;ua Ng‘l
i 3 inh  so ngay
tulizacuzogoﬂo ];‘l’cﬁrjﬁ 01/3/2018 ciia Chinh phit quy dinh
003111 q Qué cg i chi tlet Luat quan ly ngoai thuong vé
dlCthUCOI’I ov.vIL gld: mot s6 bién phéap phat trién ngoai
&6 thuong da dugc stra d6i, bo sung theo
Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay
07/02/2024 cta Chinh phu.
. L ) ' 1. wNa P - £ T . 1 A .
Cép lai Gidy phép | - 10 ngay lam viéc ké I}IQp ho S0 tryc tiép Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay
\ A Ul A e LA hodc qua dich vu buu 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
thanh 14p Van | trngdy nhAanda hoso | X A
he . A ) . 4.2 | chinh dén Trung tam chi tlet Luat Quan ly ngoai thuong vé
phong dai dién | theo quy dinh tai di€ém . . n
\ A Phuc vu hanh chinh cong mot sO bién phép phét trién ngoai . A
3 cia to0 chic xic | a khoan la Diéu 28 tinh, s6 16, duong | Khéng | thuong; S¢ Cong
tién th i i 5 ’ > > Th
ien thuong mai Nghi dinh 50 Truong Thi, phuong + Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay uong
nudc ngoai tai | 28/2018/ND-CP, \ . , ~ \ . A Y
2 7 4.z | Truong Vinh, tinh Ngh¢ 07/02/2024 cua Chinh phu stra doi, bo
Vict Nam duge bo sung tal didm |\ | e 160 b so truc Nghi dinh s 28/2018/ND-CP
(2.0026006) a khoan 3 ctia Didu 1 | /5> 10%¢ nob : sung Nghi dinh so -

tiép hoac qua dich vu

ngay 01/3/2018 cua Chinh phu Quy




Tén thu tuc \ . £ . 4R - Phi, « . Co quan
TT hanh chinh Thoi han giai quyét Dia diém thuc hién I¢ phi Can cwr phap ly giai quyé ¢
Nghi dinh s6 | buu chinh dén Trung tAm dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai
14/2024/ND-CP; Phuc vu hanh chinh cong thuong vé mot s6 bién phéap phat trién
- 26 ngay ké tir ngdy | cac x3, phuong trén dia ngoai thuong;
tiép nhan du ho so | ban tinh Ngh¢ An; + Nghi dinh s6 230/2026/ND-CP
theo quy dinh tai diém | - Hoac nop ho so truc ngay 25/6/2026 cua Chinh phu sua
b khoan la biéu 28 tuyén qua Cong Dich vu doi, bo sung mot so dieu cua Nghi
Nghi dinh sO | cong Qudc gia: dinh  s6 28/2018/ND-CP  ngay
28/2018/Nb-CP, | dichvucong.gov.vn 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
dugc bo sung tai di€ém chi tlet Luat quan ly ngoai thuong vé
a khoan 3 cua Diéu | mot s6 bién phéap phat trién ngoai
Nghi dinh sO thuong da dugc stra d6i, bo sung theo
14/2024/ND-CP. Nghi dinh so0 14/2024/ND-CP ngay
07/02/2024 cta Chinh phu.
N v + Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay
) IV\IQp ho 50 truc ticp 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
hoac qua dich vu buu
; X ~ chi tlet Luat Quan ly ngoai thuong ve
chinh dén Trung tim mot sO bién phap phét trién ngoai
Phuc vu hanh chinh cong phap b g
| _— tinh, s6 16, duong thuong;
Gia han Giay phép . . N + Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay
. A < Truong Thi, phuong ; ; Dt a4
thanh 13p Van Truc : . A 07/02/2024 cua Chinh phu stra doi, bd
. . en ruong Vinh, tinh Nghé o £
phong dai dién N D Tk A WA sung Nghi dinh s6 28/2018/NDB-CP
- , - | 08 ngay lam viéc ké tir | An; hodc nop ho so truc . ) . ) y
e 0 chue xic ngdy nhan di hd so | tiép hodc qua dich vu| Khong | 28%Y 01/3/2018 cua Chinh phu Quy | = S0 Cong
tien thuong mai ' : i i dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai Thuong

nudc ngoai
Viét Nam
(2.002607)

tai

hop 1¢

buu chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hoac ndp hd so truc
tuyén qua Cong Dich vu
cong Quoc gia:
dichvucong.gov.vn

thuong vé mot s4 bién phap phat trién
ngoai thuong;

+ Nghi dinh sd 230/2026/ND-CP
ngay 25/6/2026 cua Chinh phu sua
ddi, bo sung mot sd didu cua Nghi
dinh s6 28/2018/ND-CP  ngay
01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat quan 1y ngoai thuong vé




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,
1€ phi

Can cwr phap ly

Co quan
gidi quyet

mot sO bién phap phét trién ngoai
thuong di duogc stra doi, bd sung theo
Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP ngay
07/02/2024 cta Chinh phu.

Chim dut va thu

hoéi Gidy phép
thanh 13p Vaén
ph(‘)ngq dai dién

cua t6 chirc xuc
tién thuong mai
nudc ngoai tai
Viét Nam
(2.002608)

Truong hop chim dut
hoat dong Van phong
dai dién theo quy dinh
tai diém a Khoan 1
Diéu 33 Nghi dinh sb
28/2018/ND-CP, sau
15 ngay lam viéc ké tir
ngdy tiép nhan du hod
so d& nghi chdm dat
hoat dong cua Van
phong dai dién ma
khong nhan duogc bét
ky thong bdo, khiéu
nai, khiéu kién ctia
cac co quan, to chc,
ca nhan co6 lién quan,
co quan cip Gidy
phép xem xét, chap
thuan viéc chadm dut
hoat dong cua Van
phong dai dién va rat
Gidy phép trong vong
07 ngay lam viéc.

- Nop hd so truc tiép
hodc qua dich vu buu
chinh d&n Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh, s6 16, duong
Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Ngh¢
An; hodc ndp hd so truc
tiép hoac qua dich vu
buu chinh dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hodc ndp_ hd so truc
tuyén qua Cong Dich vu
cong Qudc gia:
dichvucong.gov.vn

Khong

+ Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay
01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
chi tlet Luat Quan ly ngoai thuong vé
mot s6 bién phap phat trién ngoai
thuong;

+ Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay
07/02/2024 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP
ngay 01/3/2018 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai
thuong vé& mot sb bién phap phat trién
ngoai thuong;

+ Nghi dinh sé 230/2026/ND-CP
ngay 25/6/2026 ctua Chinh phu stra
ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 28/2018/ND-CP ngay
01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
chi tlet Luat quan ly ngoai thuong vé
mot sd bién phap phat trién ngoai
thuong di duoc stra doi, bd sung theo
Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP ngay
07/02/2024 cta Chinh phu.

So Cong
Thuong

Thong bao hoat
dong khuyén mai
(2.000033)

Khoéng quy dinh

- Nop hd so truc tiép
hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

Khong

+ Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP ngay
22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé hoat
dong xuc tién thuong mai;

So Cong
Thuong




TT zzellrlﬂtlhclllut:lcl Thoi han giai quyét Pia diém thyc hién 1?;33 Can cwr phap ly g(i:; gﬁ;lé}t
tinh, s6 16, duong + Nghi dinh s6 128/2024/ND-CP
Truong Thi, phuong ngay 10/10/2024 cua Chinh phu sura
Truong Vinh, tinh Nghé ddi, bo sung mot sd didu cua Nghi
An; hodc ndp hd so truc dinh  s6 81/2018/ND-CP ngay
tiép hodc qua dich vu 22/5/2018 ctia Chinh phu quy dinh
buu chinh dén Trung tAm chi tiét Luat Thuong mai vé hoat
Phuc vu hanh chinh cong dong xuc tién thuong mai;
cac xi, phuong trén dia + Nghi dinh s6 239/2026/ND-CP ngay
ban tinh Nghé An; 26/6/2026 cta Chinh phu sira doi, bd
- Hodc nop hd so truc sung mot sd diéu ciia Nghi dinh sb
tuyén qua Cong Dich vu 81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua
cong Quédc gia: Chinh pht quy dinh chi tiét Luat
dichvucong.gov.vn Thuong mai vé hoat dong xuc tién
thuong mai da dugc sua ddi, bd sung
theo Nghi dinh s6 128/2024/NP-CP
ngay 10/10/2024 cua Chinh phu.
- Nop ho so truc tiép + Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP ngay
hodc qua dich vu buu 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh
chinh d&n Trung tam chi tiét Luat Thuong mai vé hoat
Phuc vy hanh chinh cong dong xtic tién thuong mai;
tinh, s6 16, dudng + Nghi dinh s& 128/2024/ND-CP
Thong bao sua Truong Thi, phuong ngay 10/10/2024 cua Chinh phu stra
doi, bo sung ndi Trudong Vinh, tiph Nghé doi, b sung mét sbé diéu cua Nghi S& Con
7 | dung chuong trinh Khong quy dinh An; hodc ndp ho so tryc | Khong | dinh  s6  81/2018/ND-CP  ngay Thuong
khuyén mai tiép hodc qua dich vu 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh &
(2.001474) buu chinh dén Trung tdm chi tiét Luat Thuong mai vé hoat

Phuc vy hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hodc nop hd so truc
tuyén qua Cong Dich vu

dong xuc tién thuong mai;

+ Nghi dinh s6 239/2026/ND-CP ngay
26/6/2026 cta Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua




TT zzellrlﬂtlhclllut:lcl Thoi han giai quyét Pia di¢m thuc hi¢n 1?;33 Can cwr phap ly g(i:; gﬁ;lé}t
cong Quoc gia: Chinh phu quy dinh chi tiét Luat
dichvucong.gov.vn Thuong mai v€ hoat dong xtic tién

thwong mai di dugc stra doi, bo sung
theo Nghi dinh sb 128/2024/ND-CP
ngay 10/10/2024 cta Chinh phu.
+ Nghj dinh sé 81/2018/ND-CP ngay
A 12 £ 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh
l_loI;:quu};O (;i(ghtr\lij gjﬁ chi tiét Luat Thuong mai vé hoat
chinh dén .Trung tAm dong xtc tién thl{ong mai;
Phuc vu hanh chinh cong + Nghi dinh so0 128/2024/NB-CP
bang ky hoat tnh 6 16 duong ngay 10/10/2024 cua Chinh phu sira
dong khuyén mai Truém Thi ’ huon do1, bo sung mot s6 diu cua Nghi
déi v6i chuong Tmbng Vinh ﬁnlfl N h% dinh  s6 81/2018/ND-CP ngay
trinh khuyén mai NPT N i £ VInu, MY £h¢ 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh
mang tinh may rai 05 neay lAa mviee lfe w AP ’ hoaf: nop hod S0 tryc . chi tiét Luat Thuong mai vé hoat| So Cong
8 .. .° .. |ngay nhan du ho so | tiép hoac qua dich vu| Khong
thuc hién trén dia hop 18 buu chinh dén Trune tim dong xtic tién thuong mai; Thuong
ban 01 tinh, thanh op ¢ Phuc vu hanh chinhgcén + Nghi dinh s6 239/2026/ND-CP ngay
phé tryc thude cho xa. phudng trén e 26/6/2026 ciia Chinh phi sita déi, b
Trung wong ban tin’h Nghé An: ’ sung mdt sO di€u cta Nghi dinh so
(2.000004) - Hoge nop.h(‘) ;0 true 81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua
tuyén qua Cong Dich vy Chinh phu quy dinh chi tiét Luat
. Quéc . Thuong mai vé hoat dong xuc tién
dichvucong.gov.vn thuong mai da dugc sua d6i, bo sung
e theo Nghi dinh s0 128/2024/NDB-CP
ngay 10/10/2024 cua Chinh phu.
Ping ky stra doi, - Nop hd so truc tiép )
bd sung ndi dung 04 ngay lam viée ké tir hoac qua dich vu buu + Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP ngay
9 chuong trinh noav nhan do hd so chinh dén Trung tam Khon 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh | So Cong
khuyén mai doi say 1 Phuc vy hanh chinh cong & | chi tiét Luat Thuong mai vé hoat| Thuong

vo1 chuong trinh
khuyén mai mang

hop 1€

tinh, sb6 16,
Truong Thi,

duong
phuong

dong xuc tién thuong mai;




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,
1€ phi

Can cwr phap ly

Co quan
gidi quyet

tinh may rai thuc

hién trén dia ban

01 tinh, thanh phd
truc thudc Trung

uong
(2.000002)

Truong Vinh, tinh Ngh¢
An; hodc ndp hod so truc
tiép hoac qua dich vu
buu chinh dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hodc nop hé so truc
tuyén qua Cong Dich vu
cong Quéc gia:
dichvucong.gov.vn

+ Nghi dinh sd 128/2024/ND-CP
ngay 10/10/2024 cua Chinh phu sura
ddi, bo sung mot sd didu cua Nghi
dinh s6 81/2018/NP-CP  ngay
22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé hoat
dong xtic tién thuong mai;

+ Nghi dinh s6 239/2026/ND-CP ngay
26/6/2026 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mat s6 diéu cua Nghi dinh )
81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét Luat
Thuong mai vé hoat dong xuc tién
thuong mai da dugc sua ddi, bd sung
theo Nghi dinh s6 128/2024/NP-CP
ngay 10/10/2024 cua Chinh phu.

10

Ping ky to chuc
Hoi cho, trién 1am

thuong mai
nudc ngoai
(2.000026)

tai

05 ngay lam vigc ke tir
ngay nhan du ho so
hop 1¢

- Nop hd so truc tiép
hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong
tinh, sb6 16, duong
Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Ngh¢
An; hodc ndp ho so truc
tiép hoac qua dich vu
buu chinh dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hodc nop hd so truc
tuyén qua Cong Dich vu

Khong

+ Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP ngay
22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé hoat
dong xtc tién thuong mai;

+ Nghi dinh s& 128/2024/ND-CP
ngay 10/10/2024 cia Chinh phu sua
doi, b sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 81/2018/ND-CP ngay
22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé hoat
dong xuc tién thuong mai;

+ Nghi dinh s6 239/2026/ND-CP ngay
26/6/2026 cta Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua

So Cong
Thuong
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Tén thu tuc \ . £ . 4R - Phi, « . Co quan
TT hanh chinh Thoi han giai quyét Dia diém thuc hién I¢ phi Can cwr phap ly giai quyé ¢
cong Quoc gia: Chinh phu quy dinh chi tiét Luat
dichvucong.gov.vn Thuong mai v€ hoat dong xtic tién
thuong mai da dugc stra doi, bd sung
theo Nghi dinh s6 128/2024/Nb-CP
ngay 10/10/2024 cta Chinh phu.
- Nop hd so truc tiép
hoac qua dich vu buu
chinh dén Trung tam
Phuc vu hélnh chinh cong
tinh, s6 16, duong Nghi dinh s6 239/2026/ND-CP ngay
Dine k¢ sita ddi Truong Thi, phuong 26/6/2026 cua Chinh phu stra doi, bo
i Sffm yn@i e Trudng Vinh, tinh Nghé sung mot s6 didu cia Nghi dinh s6
o Sunls oL 105 ngay lam viéc ké tir | An; hodc ndp ho so truc 81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua . A
t0 churc hoi cho, X n 1A . - } . S¢ Cong
11 P ngay nhén du ho so | ti€p hodc qua dich vu | Khong | Chinh phu quy dinh chi tiét Luat
trien 1am thuong . . X A Thuong
., < | hop 1€ buu chinh dén Trung tam Thuong mai v€ hoat dong xtic tién
mai tal1 nuoc ngoai \ , A
5 000133 Phyc vy hanh chinh cong thuong mai da dugc sura doi, bo sung
(2. ) cac xd, phudng trén dia theo Nghi dinh sb 128/2024/ND-CP
ban tinh Nghé An; ngay 10/10/2024 cua Chinh phu
- Hodc nop ho so truc
tuyén qua Cong Dich vu
cong Quédc gia:
dichvucong.gov.vn
- Nop hd so truc tiép + Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP ngay
Pang ky 6 chirc hO?C qua dich vu bAu’u 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh
N 2 1 chinh dén Trung tam chi tiét Luat Thuong mai vé hoat
ho1 cho, trién lam o PN . . R
th : . | 05 ngay lam viéc ké tur | Phuc vu hanh chinh c6ng dong xtc tién thuong mai; A
uwong mai tai . PP , z ) A .. £ S¢ Cong
12 A ngay nhan du ho so |tinh, s0 16, duong | Khong |+ Nghi dinh so 128/2024/ND-CP
Viét Nam . ’ . . . , . . Thuong
(2.000131) hop 1€ Truong Thi, phuong ngay 10/10/2024 cua Chinh phu sua

Truong Vinh, tinh Ngh¢
Ap; hodc nop ho so truc
tiép hodac qua dich vu

doi, b sung mét sb diéu cua Nghi
dinh so 81/2018/ND-CP ngay
22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh
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Tén thu tuc \ . £ . 4R - Phi, « . Co quan
TT hanh chinh Thoi han giai quyét Dia diém thuc hién I¢ phi Can cwr phap ly giai quyé ¢
buu chinh dén Trung tam chi tiét Lu:cflt Thuong mai vé hoat
Phuc vu hanh chinh cong dong xuc tién thuong mai;
cac xa, phuong trén dia + Nghi dinh sb 239/2026/ND-CP7ngét}7/
ban tinh Nghé An; 26/6/2026 cfla thnh phu stra doi, b@
- Hoac nop ho so truc sung mdt sO dicu cua Nghi dinh so
tuyén qua Cong Dich vu 81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua
cong Qudc gia: Chinh phu quy dinh chi tiét Luat
dichvucong.gov.vn Thuong mai v€ hoat dong xuc tién
thuong mai da dugc stra doi, bo sung
theo Nghi dinh s6 128/2024/ND-CP
ngay 10/10/2024 cta Chinh phu.
+ Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP ngay
_ Nop hd so true tip 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh
- . chi tiét Luat Thuong mai v€ hoat
hodc qua dich vu buu
chinh dén Trune tAm dong xtc tién thuong mai;
0 ATHng + Nghi dinh s6 128/2024/ND-CP
Phuc vy hanh chinh cong . , , .
. % \ ngay 10/10/2024 cua Chinh phu sua
tinh, s6 16, duong 2.7 2 nr L oaer o )
N Trumg Thi, phuong doi, b6 sung mot so dieu cua Nghi
bang ky stra doi, True C ~ dinh s6 81/2018/ND-CP ngay
2 N ruong Vinh, tinh Nghé
bd sung ndi dung A TR s A a 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh
2 . " 05 ngay lam viéc ké tir | An; hodc ndp ho so truc o
13 toqchu’c hoi cho, nedv nhin di ho so | tiép hodc qua dich vu | Khon chi tiét Luat Thuong mai vé€ hoat| S& Cong
trién lam thuong gay i p hoac g ’ i & dong xtc tién thuong mai; Thuong

mai tai Viét Nam
(2.000001)

hop 1€

buu chinh dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hodc nop hd so truc
tuyén qua Cong Dich vu
cong Quédc gia:
dichvucong.gov.vn

+ Nghi dinh s6 239/2026/ND-CP ngay
26/6/2026 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét Luat
Thuong mai v€ hoat dong xitic tién
thuong mai di dugc sira doi, bo sung
theo Nghi dinh sé 128/2024/NP-CP
ngay 10/10/2024 cua Chinh phu.
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PHU LUC II

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC XUC TIEN THUONG MAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OP-UBND ngay /

1. Cap Giay phép thanh lap Vin phong dai dién ciia to chirc xtic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (2.002604)

/2026 ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Nghé An)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguwoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chirc, vién chic tiép
nhén hd so tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cua tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
phuong, xa

(Truong hop tiép nhdin ho
so khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén ho so
theo quy dinh)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Truong hop hd so khong day di hoic khong hop 18 thi
cong chuc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh tra hd so va huéng dan to chic, c4 nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

- Trudng hop ho so diy du theo quy dinh thi cong chirc,
vién chure tai Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng cua tinh
hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x&, phuong tiép
nhan ho so, s6 hoa trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh; gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan; chuyén hd so dén phong Quan
1y Thuong mai caa S& Cong Thuong ddng thoi chuyén hd
so gidy vé S& Cong Thuong (néu co).

02 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét h6 so phan cong cho chuyén vién thuéc phong
tham dinh, xt 1y ho so

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan
1y Thuong mai

- Nhén hd so va xem xét, tham dinh, xir ly ho so;

- Xé4c minh, thim dinh thuc té va ldy vy kién cac co quan,
don vi (néu co);

- Du thao két qua giai quyét

- Truong hop khong
phai xin ¥ kién B9
Cong an, B Quéc
phong: 98 gio lam
viéc;

- Trong truong hop

Toan trinh
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phii xin y kién B9
Cong an, B0 Quoc
phong: 298 gio.

Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét ho so, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude
Thuong mai khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh

Budc 5 | Lanh dao S& Xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Vao sd, phat hanh vin ban;

Budc 4 08 gio lam viéc

Chuyén tra két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
noi nOp ho so hodc noi t6 chirc, ¢4 nhan dang ky nhan két
quéd (chuyén két qua dién tir va ban giay)

Budc 6 | BO phan Van thu Sé 02 gid lam viéc

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh hodc cap xa - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh;

Buéc 7 | (Truong hop hé so thuc A P S R a1
( & fop " | - Thong béo va tra két qua cho to chuc, ca nhan.

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh).

Khong tinh thoi gian

) ] 120 gio' lam v1ec hoac 320 gio' (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong thoi han 15
Tong thoi gian giai quyét TTHC | ngay lam viéc néu khong _phai xin y kién Bo Cong an, B Quoc phong hoic 40 ngay phai xin y
kién B Cong an, Bd Qudc phong)

2. Sira d6i Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia té chire xiic tién thwong mai nwée ngoai tai Viét Nam (2.002605)

Thoi gian thye hién | Dich vu cong

Budrc . L. cn a A - X
on Pon vi/ngwoi thye hién N§i dung cong viéc (Moi ngay tinh truc tuyen

thuc hi¢n ’ : : : : S ‘A C A

: * 08 gio lam viéc) murc do
Bu6c 1 | Cong chirc, vién chirc tiép | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 02 gio lam viéc Toan trinh

nhan hd so tai Trung tim | - Trudng hop hd so khong day du hodc khong hop 16
Phuc vu hanh chinh cong cua | thi ¢cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
tinh hodc Trung tdm Phuc vu | chinh c6ng cua tinh tra ho so va huéng dan td chie,
hanh chinh cong phudng, X3 | c4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;
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(Truong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

- Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cong
chtrc, vién chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh hoac Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong xa, phuong tlep nhén ho so, s6 hoa trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh; gui Giay Tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho to chirc, ca nhén;
chuyén ho so dén phong Quan ly Thuong mai cua S
Cong Thuong dong thoi chuyén hd so gidy vé So
Cong Thuong (néu cb).

Lanh dao phong Quan Iy

Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thudc phong

Buge 2 Thuong mai tham dinh, xir 1y ho so 02 gi6 lam vige
- Truong hop khong
phai xin y kién B9
- Nhin hé s0 va xem xét, thim dinh, xir Iy hé so; gﬁéfg,arzz B;@Qll;i
Bude 3 Chuyén Viéljl phong Quan ly | - Xac min}l, tham dinh thuc t€ va lay y kién cac co quan, viee: '
Thuong mai don vi (n€u co); " .
- Dy thao két qua giai quyét. - Trong truong ho?
: phai xin y kién Bo
Cong an, Bo Qudc
phong: 298 gio.
. Lanh dao phon uan ly | Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét R A
Budc 4 Thuong .maip ¢ Q ’ trude khi trinh 1anh dao So ky ban hanh e 08 gi6 lam vigc
Budc 5 | Lanh dao S& Xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Vao sd, phat hanh vin ban;

Bugc 6 | Bo phan Vin thu S& Chuyén tré két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh | ) io 1 via
cong not1 nop hd so hoac noi td chic, ca nhan dang ky
nhan két qua (chuyén két qua dién tr va ban gidy)

Bude 7 - X4c nhan tra két qua trén Heé théng thong tin gidi quyét | Khong tinh thoi gian

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cap xa

(Truong hop hé so thue hién

tha tuc hanh chinh;
- Thong béo va tra két qua cho to chuc, ca nhan.
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khong phu thugc vao dia gici
hanh chinh thuc hién tra ket

qud theo quy dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

xin y kién Bo Cong an, Bd Qudc phong)

64 gio lam viéc hoac 320 gio’ (Theo quy dinh TTHC nay duwoc giai quyét trong thoi han 08
ngay lam viéc néu khong phai xin y kién B§ Cong an, Bd Quoc phong hoic 40 ngay phai

3. Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia t6 chirc xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (2.002606)

Budc
thuce hién

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién
(Moi ngay tinh 08 gio' lam viéc)

Dich vu cong
truce tuyeén
mirc do

Budc 1

Cong chirc, vién chuc tiép
nhéan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
phuong, xa

(Truong hop tiép nhdin ho
so khong phu thuoc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién Iudn chuyén hé so
theo quy dinh)

Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so:

- Truong hop hd so khong ddy da hoic
khong hop 1€ thi cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh
tra hd so va hudng dan to chirc, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

- Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi
cong chuc, vién chuc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh hodc Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong x&, phuong tiép
nhan hd so, sb hoa trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh; giri Gidy Tiép
nhan ho so va hen tra két qua cho td chire, cé
nhan; chuyén hd so dén phong Quan ly
Thuong mai cia S Cong Thuong dong thoi
chuyén ho so gidy vé So Cong Thuong (néu
co).

02 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét hd so phan coéng cho chuyén vién
thudc phong tham dinh, xur 1y ho so

02 gio lam viéc

Toan trinh
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Chuyén vién phong Quan

- Nhan ho so va xem xét, tham dinh, xtr 1y ho
SO;

- Truong hop theo quy dinh tai
diém a khoan la Piéu 28 Nghi
dinh s6 28/2018/ND-CP, dugc bo
sung tai diém a khoan 3 cua Diéu
1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP :
58 gio lam viée

Buéce 3 Iy Thuong mai - Xé4c minh, thim dinh thyc € va lay y kién |~ Truomg hop theo quy dinh tai
cac co quan, don vi (néu CO) diém b khoan la Diéu 28 Nghj
- Dy thio ket qud gidi quyét. dinh s6 28/2018/ND-CP, dugc bd
sung tai diém a khoan 3 cua Diéu
1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP:
186 gio
, Lanh dao phong Quan ly | Xem xét ho so, xac nhan du thao két qua giai cy s Cn
Buge 4 Thuong mgi € e ’ quyét trude khi trinh ldnh dao S6 ky bgn hz%nh 08 g1 lam vigc
Budc 5 | Lanh dao S¢& Xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Vao sd, phat hanh van ban;
Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vy
Bu6c 6 | BO phan Vian thu S& hanh chinh cong noi ndp hd so hoic noi to 02 gio lam vige
chtc, ca nhan diang ky nhan két qua (chuyén
két qua dién tir va ban gidy)
B phan tra két qua Trung
taAm thuc Vl;l h%nh fhmh - Xac nhan tra két qua trén H¢ théng thong tin
cdng tinh hogc cap xa giai quyét thu tuc hanh chinh;
Budc 7 | (Truong hop hé so thuc | - Thong bao va tra két qua cho té chuc, ca Khong tinh thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh).

nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' lam viéc hodc 208 gio' (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong thoi han 10
ngay lam viéc trong trudng hop Gidy phép bi mit, , chay, rach, nat hoac bi tiéu huy dwéi hinh
thirc khac hoac 26 ngay trong truwong hop thay doi dia diém dat tru s¢ Van phong dai dién

sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac).
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4. Gia han Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ciia té chirc xtic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (2.002607)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién
(Moi ngay tinh 08
gio’ lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong phuong, xa

(Truong hop tiép nhdn
hé so khéng phu thujc
vao dia gioi hanh chinh
thuce hién luan chuyén ho
so theo quy dinh)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day du hodc khong hop 16 thi
cong chuc, vién chire tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh tra hd so va huéng dan to chtic, ¢4 nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

- Trudng hop ho so ddy du theo quy dinh thi cong chic,
vién chure tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cua tinh
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong xa, phuong tiép
nhén hd so, sé hoa trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh; gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan; chuyén hd so dén phong Quan
ly Thuong mai cua S¢ Cong Thuong ddng thdi chuyén hod
so gidy vé S¢ Cong Thuong (néu co).

02 gio lam viéc

Buoc 2

Lanh dao phong Quan 1y
Thuong mai

Xem x¢t hd so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong
Quan ly Thuong mai

- Nhan ho so va xem xét, thim dinh, xtr Iy ho so;

- Xé4c minh, tham dinh thuc té va liy y kién cac co quan,
don vi (néu co);

- Du thao két qua giai quyét.

42 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y
Thuong mai

Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét trude
khi trinh Ianh dao S& ky ban hanh

08 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao So

Xem xét, phé duyét két qua

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan Van thu So

Vao sd, phat hanh vin ban;

Chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
noi ndp hd so hodc noi to chirc, c4 nhan dang ky nhan két
qua (chuyén két qua dién tr va ban gidy)

02 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan tra két qua

- X4c nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu

Khong tinh thot gian

Toan trinh




18

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh hodc cap
xa

(Truong hop ho so thie
hién khong phu thudc
vao dia gioi hanh chinh
thuee hién tra két qua theo
quy dinh).

tuc hanh chinh;
- Thong béo va tra két qua cho to chure, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

64 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwore giai quyét trong 08 ngay lam viéc ké tir ngay

nhén di ho so hop 18).

5. Cham dirt va thu hdi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia t6 chikc xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (2.002608)

Buée Thoi gian thyce hién | Dich vu cong
.~ | Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc (Moi ngay tinh truc tuyén
thuc hién : S ‘A f o 3a
: * 08 gio lam viéc) murc do

Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh | Kiém tra, hu’ong dan, tiép nhén hd so:
cong ctia tinh hodc Trung | - S6 hoa hd so vao He¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
tam Phyc vy hanh chinh | hanh chinh; gui gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Buoéc 1 | cong phuong, xa cho t chtre, ca nhan. 02 gio lam viéc
(Truong hop tiép nhan | - Chuyén hd so dén phong Quan ly Thuong mai cua S¢
hé so khéng phu thuéc | Cong Thuong ddng thoi chuyén ho so gidy vé S& Cong
vao dia gidi hanh chinh | Thuong (neu o). Toan trinh
thue hién luan chuyén ho
so theo quy dinh)

Budce 2 Lanh dao ph(‘)ng Quan ly Xim xét ho so p}iﬁn cong cho chuyén vién thudc phong 02 gi6s 1am viéc
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so

. Chuyén vién phong | - Nhan ho so va xem xét, tham dinh, xur Iy ho so; 1 A
Buoe3 | o uan Iy Thirong mai °l Dy thao két qua giai quyét ’ 154 gio lam vige
Budc 4 | Lanh dao phong Quén 1y | Xem xét ho so, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude 08 gio lam viéc
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Thuong mai

khi trinh lanh dao S& ky ban hanh

(Truong hop ho so thiee
hién khong phu thudc
vao dia gioi hanh chinh
the hién tra két qua theo
quy dinh).

- Thong béao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Budc 5 | Lanh dao S& Xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Vao sé, phat hz‘mh van ban;
Budc 6 | Bophan Van thy S | Chuyen trd két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | ) 1o 1511 viae
noi n0p ho so hodc noi to6 chirc, c4 nhan dang ky nhan két
qua
Bo phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh
cl~11nh cong tinh hogc cap | _ Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
xa \ .
Budce 7 tuc hanh chinh. Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

176 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgrc giai quyét trong 22 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan di ho so hop 18).

6. Thong bzo hoat dong khuyén mai (2.000033)

Bwoc

Thoi gian thwe hién

Dich vu cong

(Truong hop tiép nhin hé so khong
phu thuoc vao dt_ia g{'O”i hanh chinh thuc
hién luan chuyén ho so theo quy dinh)

va gui Phiéu Tiép nhan va hen tra két qua
(trong do6 co ghi rd két qua cua thu tuc hanh
chinh nay la duogc tiép nhan ho so).

oA Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc (M&i ngay tinh triee tuyén
thuc hién ; : * : * S ‘A L A
) j 08 gio lam viéc) murc do
ang chucA, vién chic tl‘ep nhe:m hOA 91 _Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho to
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong r 1A
) - R . chirc/ca nhan;
cua tinh hogc Trung tam Phuc vy hanh | Néu ho so day du, hop 1¢, thuc hién tiép nhan
Buéce 1 | chinh cong phuong, xa y i, 1op 6, L j b e Khong tinh thoi gian Toan trinh
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Budc 2

Cong chirc, vién chire tiép nhan ho so
tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
cua tinh hoac Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa

(Truong hop hé so thuc hién khong
phu thuoc vao dia gioi hanh chinh thyc
hién tra két qua theo quy dinh).

Vao s6 tiép nhan, s hoa luu trit, tong hop va
theo doi

Khong tinh thoi gian

7. Thong bio sira d6i, bé sung ndi dung chwong trinh khuyén mai (2.001474)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
true tuyeén
mirc do

Buoc 1

Cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua
tinh hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong phuong, xa

(Trieong hop tiép nhin ho so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc hién
ludn chuyén ho so theo quy dinh)

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhin hd so cho
td chirc/c nhan;

- Néu hd so déy du, hop 1€, thyc hién tiép
nhan va gui Phiéu Tiép nhan va hen tra két
qua (trong d6 c6 ghi rd két qua cua thu tuc
hanh chinh nay 1a duoc tiép nhan ho so).

Khong tinh thoi gian

Buoc 2

Cong chire, vién chirc tiép nhan ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua
tinh hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong phuong, xa

(Truong hop ho so thuce hién khong phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc hién
tra két qua theo quy dinh).

Vao sd tiép nhan, sb hoa luu trix, tong hop va
theo doi

Khong tinh thoi gian

Toan trinh
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8. Piing ky hoat dong khuyén mai déi v6i chwong trinh khuyén mai mang tinh may rii thye hién trén dia ban 01 tinh, thanh pho truc
thugc Trung wong (2.000004)

Buwoc
thuc hién

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tiép
nhan hd so tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong ctia
tinh hoac Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong phuong, xa

(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh; giri Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho td chirc, c4 nhan.

- Truong hop hd so chua day du thi yéu cau bd sung,
hoan thién ho so theo Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién
hd so.

- Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cong chic,
vién chire tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, chuyén ho so dén Lanh dao phong Quén Iy
Thuong mai cia S& Cong Thuong.

01 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao Phong Quéan ly
Thuong mai

Xem xét ho so phan cong cho chuyén vién thugc phong
tham dinh, xtr 1y ho so

04 g16 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Phong
Quan ly Thuong mai

- Nhan ho so va giai quyét;
- Xem x¢ét, tham tra, xu ly ho so;
- Dy thao két qua gidi quyeét.

24 gio lam viéce

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢

06 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So

04 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan Van thu So

- Vio s6, phat hanh vin ban;

- Chuyén thong bao cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong noi ndp hod so hoidc noi to chirc, ca nhan ding ky
nhén két qua.

01 gio lam viéc

Budc 7

Cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cta
tinh hodc Trung tam Phuc vu

- Thong bao tra két qua cho t6 churc, ca nhan;
- Xéac nhan trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh thoi gian

Toan trinh
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hanh chinh cong phuong, xa
(Truong hop ho so thuc hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién trd két
qua theo quy dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgrc giai quyét trong thoi han 05

ngay lam viéc ké tir ngay nhin di hd so hop 1¢)

9. Piing Ky sira ddi, bo sung ndi dung chwong trinh khuyén mai d6i véi chwong trinh khuyén mai mang tinh may rii thyc hién trén dia
ban 01 tinh, thanh pho trwc thu¢c Trung wong (2.000002)

Buée Thoi gian thyce hién | Dich vu cong
oA Pon vi/nguoi thue hién N§i dung cong viéc (Moi ngay tinh truc tuyén
thuc hi¢n NS ‘A LA
) j 08 gio lam viéc) murc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
Cong chuc, vién chuc tiép | - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
nhan hd so tai Trung tidm | hanh chinh; giri Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phuc vy hanh chinh cong cua | cho td chirc, c4 nhan.
tinh hodc Trung tdm Phuc vu | - Truong hop hd so chwa day du thi yéu cau bd sung,
Budc 1 | hanh chinh cong phuong, xa | hoan thién ho so theo Phiéu yéu cau bo sung hoan thién 01 gio lam viéc
(Truong hop tiép nhdan hé so | hd so. ‘ ‘
khong phu thudc vao dia gidi | - Truong hop ho so day du theo quy dinh thi cong Chlfl"C,
hanh chinh thuc hién Iludn | vién chuc tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tiép
chuyén hé so theo quy dinh) | nhan hd so, chuyén hd so dén Lanh dao phong Quan ly Todn trinh
Thuong mai ciia S& Cong Thuong.
Buéce 2 Lanh dao .Ph(‘)ng Quan ly Xexm Xg’t hd S0 phéin cong cho chuyén vién thudc phong 04 git lam viee
Thuong mai tham dinh, xur Iy ho so
A A . \ - Nhén ho so va giai quyét;
Budc 3 gﬁgzin ;ﬁi;nphr?;ig Phong | Xem xét, tham tra, xir 1y ho SO; 20 gio lam viéc
y & e - Dy thao két qua giai quyét.
Bugc 4 |LAnh dao Phong Quan 1y v e 1é qua gidi quyét, trinh Lanh dao So 03 gidr lam vige
Thuong mai
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(Truwong hop ho so thuc hién | hanh chinh.
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh).

Budc 5 | Lanh dao So Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 03 gio lam viéc
- Vio sd, phat hanh vin ban;
Budc 6 | Bo phan Vin thu So - Phuyep tllongkbao chcj Trur‘lgxtam ’Phuc’ vu Panhy Chll’ll:l 01 giv lam viee
cong noi nop ho so hodc noi t6 chuc, ca nhan dang ky
nhan két qua.
Cong chuc, vién chirc tiép
nhan ho so tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong ctia
tinh hodc Trung tam Phuc vu | - Thong béo tra két qua cho t6 chiic, ca nhan;
Buéc 7 | hanh chinh cong phuong, xa | - Xac nhan trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc | Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1§).

32 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dworc giai quyét trong thoi han 04

10. Ping ky t6 chirc Hji cho, trién 1am thwong mai tai nwéc ngoai (2.000026)

Thoi gian thue hién

Dich vu cong

tiép nhan hd so tai Trung | - S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc
tam Phyc vy hanh chinh | hanh chinh; guri Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
cong cua tinh hoac Trung t6 chirc, c4 nhan.

tdm Phuc vu hanh chinh | - Truong hop hd so chua day du thi yéu cdu bd sung, hoan
cong phuong, xa thién hd so theo Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so.
(Truong hop tiép nhdn | - Truong hop hd so day du theo quy dinh thi cong chue,
ho so khong phu thudc Vi‘él’l chuc taj Trqng térp Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan
vao dia giéi hanh chinh | h0 s0, chuyén hd so dén Lanh dao phong Quan ly Thuong
mai cua S& Cong Thuong.

Bu’o’?ﬂ DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc (M&i ngay tinh triee tuyén
thuc hién : ) * : ) O " S L aa
) * 08 gio lam viéc) murc do

Budc 1 | Cong chuc, vién chic | Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so: 01 gio lam viéc Toan trinh
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thuce hién luan chuyén ho
so theo quy dinh)
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Xem X?t h’o S0 phan cong cho chuyén vién thugc phong tham 04 git lam viee
Thuong mai dinh, xur Iy ho so
Chuyén vién phong | - Nhan ho so va giai quyét; ‘
Buoc 3 | Phong Quan ly Thuong | - Xem xet, tham tra, xtr Iy ho so; 24 gi0 lam viéc
mai - Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 Lénh dao Phong Quin ly Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 06 gio lam viéc
Thuong mai
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Ky két qua gidi quyét, chuyén Vian thu S& 04 gio 1am viéc
- Vao sé, phat hanh van ban;
Budc 6 | Bo phan Van thu S¢ - Chuyén thong bdo cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | 1 oo 130, viac
noi ndp hd so hodc noi to6 chuc, ¢4 nhan dang ky nhan két
qua.
Cong chue, vién chic
tiép nhan ho so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh hoac Trung q
tdm Phuc vy hanh chinh | - Thong bao tra két qua cho t6 chuc, ca nhan;
Budce 7 | cong phuong, xa - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh | Khong tinh thoi gian
(Truong hop ho so thuc | chinh
hién khong phu thudc
vdo dia gioi hanh chinh
thwe hién tra ket qua theo
quy dinh).
2 N £ 40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong thoi han 05
Tong thoi gian giai quyét TTHC ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢)

11. Ping ky sira doi, bé sung ndi dung té chikc hdi che, trién 1im thwong mai tai nwée ngoai (2.000133)
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Budc
thue hién

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Buoc 1

Cong chuc, vién chuc tiép
nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cta
tinh hodc Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong phuong, xa

(Truong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huong dan, tlep nhan ho so:

- S hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh; giri Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho to churc, ca nhan.

- Trudng hop hd so chua ddy du thi yéu cau bd sung,
hoan thién ho so theo Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
hd so.

- Trudng hop hd so ddy di theo quy dinh thi céng chic,
vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhén ho so, chuyén ho so dén Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai cia S& Cong Thuong.

01 gio lam viéc

Buoc 2

Lanh dao Phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Phong
Quan ly Thuong mai

- Nhén ho so va giai quyét;
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho S0;
- Dy thao két qua giai quyét.

24 gi0 lam viéc

Budoc 4

Lanh dao Phong Quéan ly
Thuong mai

Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S&

06 gi0 lam viéc

Budc 5

Lanh dao So

Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu So

04 gi0 lam viéc

Budc 6

B phan Van thu S¢

- Vao sb, phat hanh van ban;

- Chuyén théng bao cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi ndp hod so hodc noi to chirc, ca nhan dang ky
nhan két qua.

01 gio lam viéc

Buoc 7

Cong chirc, vién chic tiép
nhan hd so tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong ctuia
tinh hodc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong phuong, xa

(Truong hop ho so thuc hién

- Thong bao tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;
- Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh thoi gian

Toan trinh
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khong phu thugc vao dia gici
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dworc giai quyét trong thoi han 05

ngay lam vi¢ce ké tir ngay nhan di ho so hop 1)

12. Ping ky to chirc hdi che, trién 1im thwong mai tai Viét Nam (2.000131)

Buéc
thuc hién

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tiép
nhan hd so tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong ctia
tinh hoac Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong phuong, xa

(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh; gui Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

- Truong hop hd so chua day du thi yéu cau bd sung,
hoan thién ho so theo Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién
hd so.

- Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cong chic,
vién chire tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, chuyén ho so dén Lanh dao phong Quén Iy
Thuong mai cia S& Cong Thuong.

01 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét hd so phan coéng cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xtr 1y ho so

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Phong
Quan ly Thuong mai

- Nhén ho so va giai quyét;
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho SO;
- Dy thao két qua giai quyét.

24 gio lam viéce

Buoc 4

Lanh dao Phong Quéan ly
Thuong mai

Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S&

06 g10 lam viéc

Budc 5

Lanh dao So

Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu So

04 g16 lam viéc

Toan trinh
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- Vao s6, phat hanh vin ban;
- Chuyén thong bao cho Trung tam Phuc vu hanh chinh

(Truong hop ho so thuc hién
khong phu thuéc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién trd két
qua theo quy dinh).

hanh chinh.

Buge 6 | Bo phan Vin thu S cong noi ndp hod so hodc noi to chirc, ca nhan dang ky 01 gi6 lam vige
nhan két qua.
Cong chuc, vién chuc tiép
nhan hd so tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong ctia
tinh hodc Trung tdam Phuc vu | - Thong béo tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;
Budc 7 | hanh chinh cong phuong, xa | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc | Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong thoi han 05

ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 18).

13. Ping ky sira doi, bé sung ndi dung to

chirc hdi che, trién 1im thwong mai tai Viét Nam (2.000001)

Buéc
thuc hién

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budc 1

Cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong ctia
tinh hoac Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong phuong, xa

(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh; giri Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho td chire, ¢4 nhan.

- Trudng hop hd so chwa ddy du thi yéu cau bd sung,
hoan thién ho so theo Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
hd so.

- Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh thi céng chie,
vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép
nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao phong Quén Iy

Thuong mai cia S6@ Cong Thuong.

01 gio lam viéc

Toan trinh
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Lanh dao Phong Quan ly

Xem xét ho so phan cong cho chuyén vién thugc phong

Buge 2 Thuong mai tham dinh, xir 1y ho so 04 gi6 lam vige
A n ‘ | - Nhan h6 so va giai quyét;
Budc 3 gﬁgze]n ]}]ﬁilénphggig Phong - Xem xét, t}lém tra, xur ly hé SO; 24 ¢10 lam viéc
Y g e - Dy thao két qua giai quyét.
Busc4 | Anh dao Phong Quan Iy |y 14 qua gidi quyét, trinh Lanh dao S6 06 gics 1am viéc
Thuong mai
Bu6c 5 | Lanh dao So Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 04 gid 1am viéc
- Vao s0, phat hanh vén ban;
Bu6c 6 | BO phan Van thu S - Chuyen thong bdo cho Trung tam Phuc vu hanh chinh | = oo e
cong noi nop hoé so hodc noi t6 chirc, ca nhan dang ky
nhan két qua.
Cong chuc, vién chue tiép
nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cta ’ 7
tinh hodc Trung tam Phuc vu | - Thong béo tra két qua ’cho td churc, ca nhan; ’
Budc 7 | hanh chinh cong phuong, xa | - Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét tha tuc | Khong tinh thoi gian

(Truong hop hé so thue hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoe giai quyét trong thoi han 05

ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18)

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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